ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE
IGREJA NOVA
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 020 /2014
De 27 de Junho de 2014

Dispde sobre a Estrutura Administrativa da Camara de
Vereadores de Igreja Nova, Estado de Alagoas e da
outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IGREJA NOVA, Estado de Alagoas, Faz Saber a
todos que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar;

CAPITULO |
Da Agao Administrativa da Camara

Art. 1° - A ag&o administrativa da Camara Municipal de Igreja Nova, tem por finalidade
a execugao de suas fungdes constitucionais e basear-se-a nos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, tendo por objetivos principais:

l. Dar énfase a autonomia do Poder Legislativo, para que este possa,
soberanamente, exercer suas funcgées constitucionais:

1. Dotar a Camara de estrutura capaz de proporcionar-lhe os meios adequados,
seguros e legais, para a plena execugio de suas atividades:

. Oferecer aos Vereadores os meios materiais e legais, de que necessitam para o
exercicio pleno de suas atividades:

IV.  Dispor corpo de funcionarios capacitados, em processo de permanente
aperfeicoamento, capaz de proporcionar agilidade e presteza no cumprimento das
acoes legais;

V. Atendimento & populagdo e ao cidadao nos seus direitos coletivos e individuais,
constitucionalmente estabelecidos.

CAPITULO Il
Da Estrutura Administrativa

Art. 2° - A estrutura administrativa da Camara de Vereadores compoOe-se das seguintes
unidades administrativas:

| — Mesa Diretora; AP 55 b= fr 1 /98 AU/
RE T W M e T A

Il - Departamento Legislativo e Administrativo: P
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IIl — Departamento Contabil e Financeiro.

Art. 3° - A Mesa Diretora é o 6rgéo dirigente da Camara de Vereadores e, atraves de
seu Presidente, coordena e orienta as atividades da Secretaria Administrativa.

Art. 4° - O Departamento Legislativo e Administrativo € o responsavel pelos trabalhos
de consultoria, assessoria e a execucdo das atividades de suporte legislativo,
administrativo e atendimento a populagéo.

Art. 5° - O Departamento Contabil e Financeiro é o responsavel pela execugio
orgamentaria e financeira.

CAPITULO Il

Da Estrutura da Secretaria Administrativa,
Dos seus Departamentos e do Regime Juridico do Pessoal

Art. 6° - A estrutura da Secretaria Administrativa da Camara de Vereadores de Igreja
Nova & composta, conforme disposto no anexo |, de agentes de confianga, funcionéarios
efetivos de carreira efou de servidores de carreira de outros orgéos pulblicos, cedidos a
disposigao e designados para 0s cargos vagos.

Paragrafo unico. Os servidores da Camara de Vereadores de Igreja Nova séo
classificados como Servidores Publicos Municipais e estao sujeitos as normas gerais
para a categoria, inclusive no que dispuser o Estatuto dos Servidores Pulblicos
Municipais, no que trata dos seus deveres e direitos.

CAPITULO Il
Do Provimento dos Cargos

Art. 7° - Os cargos de provimento em comissao serdo providos mediante livre escolha
do presidente da Camara, e seus ocupantes poderao ser demitidos ou exonerados “ad
natum’.

Art. 8° - Os cargos de provimento efetivo somente poderdo ser providos mediante

concurso publico de prova e titulos ou apenas de provas, respeitada a ordem de
classificacao.

Art. 9° - Os servigos administrativos da Camara, também poderdo ser atendidos por
funcionarios do executivo, colocados a disposigéo.

§1° - Ao funcionario do Executivo colocado a disposigdo sem énus, podera ser paga
complementagéo, até o nivel da fungao que lhe for designada:
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§2° - Se colocado a disposicdo com énus, tera o subsidio da fungdo que lhe for
designada.
CAPITULO IV

Do Quadro de Pessoal
Art. 10 - As unidades administrativa e financeira terao os seguintes cargos?
| - Diretor(a) de Secretaria Cargo Comissionado

Il. - Assessor Juridico

I,

Assessor Legislativo

Cargo em Comissido

Cargo em Comissiao

IV. Assessor Contabil - Cargo em Comissio
V. Tesoureiro - Cargo em Comissio
Vi Analista de Controle Interno - Cargo Efetivo
VII Redator de Atas - Cargo Efetivo
VIl Motorista - Cargo Efetivo
IX Recepcionista - Cargo Efetivo
X Auxiliar Administrativo - Cargo Efetivo
Xl Técnico de Som - Cargo Efetivo
Xl Auxiliar de Servigos Gerais - Cargo Efetivo
Xl Vigia - Cargo Efetivo

Segdo |

Das Atribuicoes dos Cargos do Departamento Legislativo e Administrativo

Art. 11 - O (A) Diretor(a) de Secretaria, Cargo Comissionado, com carga horaria 30
horas semanais, e desenvolvera as seguintes atividades, sob a direcdo da Presidéncia,
compete ao Diretor(a) de Secretaria da Camara:
Desenvolver a coordenacgdo dos trabalhos afetos a tramitac&o de processos e
procedimentos no ambito da competéncia do legislativo municipal;

I -

supervisionar a execugdo do expediente administrativo, incluindo oficios
portarias, ordem de servigo, decretos legislativos, projetos e anteprojetos de leis

resolucoes, requerimentos, proposicées, indicagdes, atas, dentre outros atos oficiais;
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lIl - supervisionar os servicos de apoio as reunides de trabalhos, das Comissdes
Permanentes, das Comissdes de inquérito, das comissdes de estudo e das sessées da

Camara;
IV - assessorar a Mesa Diretora na organizacéo da pauta das sessdes’
V- supervisionar o registro e distribuigado da correspondéncia expedida e recebida:

VI supervisionar o controle de pessoal e de material:

VIl - zelar pela organizagéao e manutencgéo do arquivo;

VIl - Desenvolver a coordenagéo dos trabalhos afetos a tramitacdo de processos e
procedimentos no &mbito da competéncia do legislativo municipal;

IX - verificar a exatidao de quaisquer documentos de disponibilidade orcamentaria e
de despesa;

X — supervisionar as atividades de recrutamento e selecdo de pessoal de acordo
com as deliberacdes da Mesa Diretora;

Xl - controlar todos os atos de pessoal, desde a admissao até a aposentadoria;
Xil - coordenar as atividades relativas a execucao de programas de capacitacdo de
servidores, identificando pericdicamente as necessidades de treinamento nas

reparticdes da Camara Municipal;

XIll - promover os assentamentos da vida funcional dos servidores, bem como, 0s
atos de nomeacao e exoneracao:

XIV — coordenar e controlar toda a aquisicdo e almoxarifado do material permanente e
de consumo da Camara Municipal.

XV — supervisionar a organizagdo e manutencido atualizada do cadastro de
fornecedores da Camara Municipal;

XVI — certificar a inidoneidade dos fornecedores cujo procedimento justifique essa
medida;

XVII — coordenar a elaboragéo dos editais de concorréncia, convénios e contratos para
aquisicdo de material e prestagdo de servicos, nas modalidades respectivas,
submetendo-os a autorizacao do Presidente:

XVIH - controlar o vencimento de IPVA, seguro e licenciamento dos veiculos da
Camara Municipal, bem como as multas respectivas, se for o caso;

XIX — dirigir a manutencao e conservacdo dos bens méveis e imoveis da Camara
Municipal;

XX — coordenar os servigos de copa, zeladoria e servicos gerais da Camara Municipal:

XXl - fornecer, a unidade diretiva competente, informacdes necessarias a elaboracao
da folha de pagamento:
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XX - executar outras atividades correlatas.

Art. 12 - O Assessor Juridico, graduado na area de direito e ciéncias juridicas com
inscricgo na Ordem dos Advogados do Brasil, cargo em comissao com carga horaria de
20 horas semanais, desenvolverd as sequintes atividades, sob a direcdo da
Presidéncia:

L Fornecer pareceres por escrito de todas as matérias nas quais seja consultado,
prestar consultoria e assessoria juridica a Presidéncia da Camara, das comissées
permanentes ou temporarias, e aos demais vereadores:

Il Prestar assisténcia juridica as Comissées Permanentes e Temporarias;
. Acompanhar as reunides das Comissoes e as Sessdes da Camara:

IV.  Verificar a legalidade das proposicdes apresentadas, dos projetos oriundos do
Executivo, dos elaborados pelo Legislativo, antes da apreciacdo pelo Plenario e
orientar a Mesa Diretora sobre eventuais medidas a serem tomadas:

V. Examinar e opinar em questbes relativas a direitos. vantagens, deveres e
obrigagdes do pessoal da Camara:

VI.  Acompanhar todos os atos relativos as licitagdes e contratos.
VIl.  Representar a Camara de Vereadores em Juizo, na forma da lei.

Paragrafo Unico: Exercera suas fungdes, cingindo-se as prerrogativas e deveres
dispostos na Lei 8.906/94,

Art. 13 - O Assessor Legislativo, cargo em comissdo, carga horaria 30 horas
semanais e desenvolvera as seguintes atividades, sob a dire¢&o da Presidéncia:

I. Assistir e colaborar com a Presidéncia, comissdes, Vereadores e Assessoria

Juridica em todas as atividades do Processo Legislativo, inclusive acompanhar as
sessdes;

Il. Assistir e colaborar na elaboragao de qualquer propositura legislativa, quando
solicitado:

1. Podendo ser designado, por ato da presidéncia, para prestar servicos
legislativos exclusivos a qualquer bancada(s) especifica:

Iv. Colaborar na elaboracio de qualquer matéria legislativa e elaborar toda e

qualquer correspondéncia solicitada pela Presidéncia e/ou vereadores, auxiliado pela
assessoria juridica e técnico administrativo:
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V. Juntamente com o Técnico Administrativo, promover pesquisas sobre novas
tendéncias e apresentar propostas que visem o aperfeigpamento das atividades
constitucionais do Poder Legislativo aos membros da Camara:

VL. Acompanhar a tramitagao de todos os papéis oficiais da Camara, processando-
0s & promovendo o cumprimento dos despachos e seu encaminhamento ao Executivo
€ para arquivamento final;

VI. Elaborar a pauta das Sessfes, sempre com a supervisdo da Presidéncia,
coordenando e supervisionando os trabalhos gerais da Camara, zelando pelo seu bom
funcionamento;

VIIl.  Auxiliar em outras tarefas, quando solicitado.

Artigo 14 - O Redator de Atas, Cargo Efetivo, com carga horéria 30 horas semanais,
e desenvolverd as seguintes atividades, sob a direcdo da Presidéncia e demais
Vereadores, compete ao redator de atas:

| - Presenciar e participar como redator dos atos e fatos merecedores de registro
para o fim de documentar os procedimentos e para enriquecer o acervo histdrico
municipal;

Il - Redigir proposigdes do Poder Legislativo, os pronunciamentos do Presidente
da Casa quando em reunides administrativas de interesse publico, convertendo em
atas de reunides;

Il - Preparar as deliberagbes, decisées e outros atos normativos: Oficios, cartas
e outras formas de correspondéncia oficial.

IV - Expedir comunicagbes, expedientes, sumulas e relatérios e outros
documentos do Poder Executivo;

V - Proceder a adequacao, a reviséo, a padronizagéo e a conferéncia de textos,
bem como de matéria a ser publicada e de textos técnicos de interesse do Poder
Legislativo para divulgagéo ou publicacéo;

VI - Elaborar estudos, informagées e instrugées em matéria técnica de redacao;

VIl - Prestar apoio técnico a redagao, a sistematizagéo e a adequacéo de textos
em seminarios, foruns técnicos, ciclos de debates, audiéncias publicas e outros
eventos relacionados com a atividade legislativa; Executar tarefas relacionadas com as
competéncias do 6rgéo em que esteja lotado.

Artigo 15 — O Motorista, Cargo Efetivo, com carga horaria 40 horas semanais, e
desenvolvera as seguintes atividades, sob a diregdo da Presidéncia e demais
Vereadores, compete ao motorista:
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I - Dirigir os veiculos da frota do Legislativo, segundo as normas e condicées
de seguranca especificadas na legislagéo pertinente;

Il - Verificar no inicio do trabalho as condigées gerais do veiculo, dando de
imediato conhecimento ao seu superior de qualquer irregularidade que verifique;

Il - Zelar pela manuteng&o do veiculo; executar outras atividades que lhe
forem determinadas.

Artigo 16 - O Recepcionista, Cargo Efetivo, com carga horaria 30 horas semanais, e
desenvolvera as seguintes atividades, sob a direcdo da Presidéncia e demais
Vereadores, compete ao recepcionista:

| - Receber e dar atendimento aos municipes que se dirjam a Camara,
encaminhando-os aos setores competentes;

Il - Recepcionar convidados e autoridades quando da realizacao de
solenidades;

il - Organizar livro de presenga de autoridades e convidados: praticar os
demais atos que Ihe forem determinados.

Art. 17 - O Auxiliar Administrativo, cargo efetivo de nivel médio, com carga horaria
30 horas semanais, e desenvolvera as sequintes atividades, coordenadas pelo
Assessor Legislativo e sob a diregao do Presidente da Camara:

1 Auxiliar o Assessor Legislativo e o Analista de Controle Interno:

I Auxiliar o Presidente da Camara, acompanhar as sessées e lavrar suas Atas;

11 Organizar o arquivo geral do Setor Legislativo:
]

v. Organizar todos os servigos de registro de protocolo de documentos recebidos e
enviados;

V. Comunicar os Vereadores dos eventos e convocacgoes da Presidéncia:

VI. Receber, protocolar, fotocopiar e distribuir as copias aos Vereadores e
encaminhar os originais para pauta:

VIl.  Auxiliar em outras tarefas internas e externas, quando solicitado, em especial
servicos bancarios e banco de dados, auxiliando o Assessor de Imprensa.
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Artigo 18 - O Técnico de Som, cargo efetivo e carga horaria 30 horas semanais, e
desenvolvera as seguintes atividades, sob a diregdo da Presidéncia e demais orgaos e
vereadores:

I - Colaborar na captagdo de imagem e som, na ambientacao, operacéo de
equipamentos, por intermédio de recursos, linguagem e tecnologia dentro dos
padrbes técnicos dos diferentes meios de comunicacdo;

Il - Colaborar na investigacéo e utilizacao de novas tecnologias relacionadas
com linguagem, tratamento aclstico e de imagem, luminosidade, animacao:

Il - Preparar material audiovisual:

IV - Elaborar fichas técnicas, mapas de programacéo, distribuicio, veiculagao
dos produtos e servigos de comunicacao.

Art. 19 - O Auxiliar de Servicos Gerais, cargo efetivo e carga horaria 30 horas
semanais, e desenvolvera as seguintes atividades., sob a direcdo da Presidéncia e
demais 6rgdos e vereadores:

I Realizar os servigos de copa, cuidar da limpeza, conservagdo e manutencdo das
dependéncias da Camara.

Art. 20 - O Vigia, cargo efetivo e carga horaria de 40 horas semanais, e desenvolvera
as seguintes atividades, sob a direcdo da Presidéncia e demais orgdos e vereadores:

| - Promover a vigilancia do prédio da Camara Municipal, percorrendo e
inspecionando suas dependéncias, atuando na prevengao de incéndios, roubos,

furtos, bem como no registro de pessoas estranhas no Legislativo fora do horario
normal de funcionamento:

Il - Verificar as dependéncias da Camara, tais como: portas, portdes, janelas
e outras vias de acesso, providenciando a abertura e fechamento das portas;

Il - Executar outras tarefas que Ihe forem determinadas

Segaolll
Das Atribuicoes dos Cargos do Departamento Contabil e Financeiro

Art. 21 — O Assessor Contébil, cargo em comissao, com a devida habilitagdo legal,
tera carga horaria de 30 horas semanais e exercerd as seguintes atribuictes:

I Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade;
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Elaborar os balancetes mensais, orgamentérios, financeiro e patrimonial com os

respectivos demonstrativos:
. Elaborar balangos gerais com os respectivos demonstrativos:

Iv. Elaborar registros de operagbes contabeis:

V. Organizar dados para a proposta orgamentaria:

VL. Elaborar certificados de exatidén de balangos e outras pecgas contabeis:
Vil.  Acompanhar a legislagio sobre execucao orcamentéria:

VIil. ~ Controlar empenhos e anulagdo de empenhos:

IX.  Orientar na organizacao de processo de tomada de prestagao de contas;
X. Fazer, assinar e analisar balanc¢os e balancetes:

XL Fazer registros sistematicos da legislacéo pertinente as atividades de
contabilidade de administragéo financeira:

XIl.  Preparar relatérios informativos sobre a situagao financeira e patrimonial;

Xlll.  Opinar a respeito de consultas formuladas sobre matéria de natureza técnica,
juridico-contabil financeira e orgamentaria, propendo se for o caso, as solugbes
cabiveis em tese;

XIV.  Emitir pareceres, laudos e informagées sobre assuntos contabeis, financeiros e
orcamentarios;

XV. Fornecer dados estatisticos de suas atividades:

XVL.  Movimentar, em conjunto com o Presidente da Camara contas bancarias,
zelando por suas regularidades:

RVIl.  Elaborar folha de pagamento dos vereadores, servidores e demais atos
pertinentes ao setor pessoal;

XVIIl. Controlar e executar os atos das licitagdes e contratos determinados pela Mesa
Diretora;

XIX. Acompanhar compras de expediente e material em geral;

XX.  Responder pelo controle interno da CaAmara conforme legislacéo especifica:
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XXl.  Manter arquivo do setor;
XXll. Desempenhar outras tarefas afins.

XXIIl.  Avaliagéo de acervos patrimoniais e verificaco de haveres e obrigagdes, para
quaisquer finalidades, inclusive de natureza fiscal:

XXIV. Reavaliagbes e medicéo dos efeitos das variagées do poder aquisitivo da moeda
sobre o patriménio e o resultado periédico, se houver, da camara de vereadores;

XXV. Analise de custos e despesas, em qualquer modalidade, em relagéo a quaisquer
fungdes como a producdo, administracio, distribuicdo, transporte, publicidade, e
outras, bem como a analise com vistas a racionalizagdo das operacées e do uso de
equipamentos e materiais, e ainda a otimizagdo do resultade diante do grau de
Ocupagao ou do volume de operacdes: Controle, avaliagdo e estudo da gestdo
econdmica, financeira e patrimonial da camara e demais entidades plblicos que lhe for
determinado;

XXVI. Analise de custos com vistas ao estabelecimento dos precos de tarifas nos
servigos publicos, quando solicitado:

XXVIl. Analise do comportamento das receitas:

XXVIIl. Determinacao de capacidade econémico-financeira das entidades, inclusive nos
conflitos trabalhistas e de tarifa:

XXIX. Analise das variagtes orcamentérias:
XXX, Conciliacbes de contas:

XXXI. Revisbes de balangos, contas ou quaisquer demonstragdes ou registros
contabeis;

XXXIl. Auditoria interna e operacional:

XXXl Fiscalizacao tributaria que requeira exame ou interpretagao de pegas contabeis
de qualquer natureza: Assisténcia as Comissdes e Vereadores que assim requeira,
exarando parecer, quando solicitado, inclusive por escrito:

XXXIV. Executar e auxiliar em outras tarefas, quando solicitado, inclusive
assinando cheques em conjunto com o Presidente;

Art. 22 - O Analista de Controle Interno, cargo efetivo com carga horaria 30 horas

semanais, e desenvolvera as seguintes atividades, sob a coordenacgao do Presidente e
da Mesa Diretora:
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I Coordenar o pessoal administrativo, inclusive do assessor de imprensa, e
orientar as suas atividades;

I Coordenar a organizagdo do arquivo geral do Setor Legislativo e das
correspondéncias;

M. Coordenar e executar todos os servigos de registro de protocolo de documentos
recebidos e enviados;

IV.  Providenciar e fiscalizar a comunicagdo aos Vereadores dos eventos e
convocagtes da Presidéncia;

V. Coordenar o recebimento, protocolo, fotocdpias e distribuicao das copias
documentais acs vereadores;

|

‘ VI.  Organizar e executar todos os trabalhos administrativos, internos e externos,

| com enfoque na eficiéncia administrativa, primando pelo atendimento de qualidade aos
municipes e Vereadores, zelando pela primazia dos procedimentos destinados as

atividades de relagdes publicas da Camara e dos legisladores:

| Vil.  Coordenar as atividades relativas & Tesouraria da Camara Municipal;
VIIl.  Supervisionar os recebimentos, pagamentos e guarda de valores;

IX. Observar as recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas no
que diz respeito a Contabilidade Publica:
X.

XI.  Assinar certidbes atinentes as suas respectivas atribuicées;
Xll.  Prestar informagdes em processos administrativos de sua alcada;
Xlll.  Coordenar e fiscalizar a prestagao, acertos e conciliag&o de contas em geral;

XIV. Praticar outros atos correlatos que lhe forem atribuidos.

Art. 23 - Todos os cargos terdo suas remuneracoes revistas, adequando as respectivas
classes, as devidas corregdes legais, na forma do Anexo |I.

CAPITULO IV
Da Remuneracéio

Art. 24 - Qualquer medida que vise 3 revisdo dos vencimentos constantes do Anexo |l
abrangera todos os cargos, sendo uniforme o percentual e na mesma data dos
reajustes da categoria dos Servidores Plblicos Municipais.

Praca Prof. Agnelo Moreira, 06 - Igreja Nova, Alagoas - CEP: 57280-000
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Art. 25 - A tabela dos vencimentos dos cargos de provimento em comisséo, provimento
efetivo, bem como as gratificagées da presente lei serdo as fixadas em lei,

Art. 26 - O plano de carreira dos cargos efetivos seguird o mesma critério adotado para
a categoria dos Servidores Plblicos Municipais, através das promocgdes horizontais,
com a avaliagéo pela Presidéncia da Camara.

Art. 27 - As gratificagbes e demais vantagens, inclusive pecuniérias e por tempo de
servico, serdo concedidas nos termos da legislagdo que regulamenta a matéria para a
categoria dos Servidores PUblicos Municipais, além daquelas previstas nesta lei.

Art. 28 - Os funcionarios solicitados para acompanhar as sessdes, reunibes e
encontros da Camara, fora do expediente normal, teréo compensagio de horas ou
terdo direito ao pagamento de horas laboradas extraordinariamente, conforme
Resolugdo da Mesa Diretora, caso nao haja regulamentacdo, podendo ser
regulamentada através de resolucéo.

CAPITULO V
Das Fungdes Gratificadas

Art. 29 - As Fungbes Gratificadas serdo atribuidas a servidores ocupantes de cargos
de provimento efetivo designados para o exercicio de atividade para a qual seja exigida
qualificagdo e atribuicdes técnicas, diferenciadas daquelas necessarias a investidura no
cargo do gual € titular, bem como que exijam do seu titular uma especial dedicacéo ao
trabalho ou com horarios diferenciados do expediente normal do orgao em que se
encontram lotados.

Paragrafo (nico. As especificacbes e quantitativos das Fungdes Gratificadas,
existentes na estrutura administrativa do Poder Executivo, estdo definidas no Anexo [I|
desta Lei Complementar, cuja remuneracéo serdo corrigidas juntamente com a reviséo
geral da remuneracao dos servidores municipais, previstas no art. 37, X da
Constituicdo Federal:

CAPITULO VI
Das Disposigdes Finais

Art. 30 - Todos os atos de provimento de pessoal do Quadro Geral da Camara de
Vereadores serdo baixados pelo Presidente através de Portaria.

Art. 31 - A Mesa Diretora da Camara, no sentido de aperfeigoar seu quadro funcional,
promovera a sua capacitagdo nas areas especificas de Direito, Ciéncias Contabeis,

Secretariado e outros, através de convénios e/ou custeio total ou parcial, conforme
necessidade de servico.

Art. 32 — Até a efetiva realizagao do concurso publico e nomeag&o dos aprovados para
0 preenchimento das vagas dos cargos efetivos criados, estes ficardo vagos, contudo,
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para execugcao dos servicos essenciais podera ser feito contrato por tempo
determinado, na forma da lei, até que os cargos sejam ocupados de forma efetiva.

Art. 33 - Fazem parte integrante desta lei os Anexos I, Il e 1l

Art. 34 - Esta lei entra em vigor a partir de sua publicagao, revogada as disposicdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Igreja Nova, Alagoas, em 27 de junho de 2014.

OUSA SANTOS
REFEITO

JOSE AUGU

Esta Lei foi publicada e registrada em livro proprio da Secretaria Municipal de
Administragao, aos vinte e sete dias do més de junho do ano dois mil e quatorze.

-
) I\' - — a

Lucia Maria Dantas Tavares Borges
Secretaria de Administracao
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ANEXO |
Estrutura Administrativa da Camara de Vereadores de Igreja Nova:

IN°  Cargo Nivel de Escolaridade Natureza _ Quantidade |
| 01 _Diretor(a) de Secretaria Ensino Médio Comissao 01

02 _ Assessor Juridico Ensino Superior Comissao 01
03 Assessor Legislativo Ensino Superior  Comisséo 01

04 Assessor Contabil Ensino Superior Comissao 01
i':'DS Tesoureiro __Ensino Médio Comisséo 01
|06 Anal. de C. Interno Ensino Médio Efetivo 02
|07 Redator de Atas__ Ensino Médio Efetivo 01
|08 Motorista Fundamental Efetivo 01
;5 09  Assessor Parlamentar Ensino Médio Comissao 11
| 10 Recepcionista _ Ensino Médio Comisséo 01

11 Técnicode Som _ Ensino Médio Efetivo 01

12 Aux. Administrativo Ensino Médio _ Efetivo 01
13 Aux. Serv. Gerais Fundamental Efetivo 02
14 Vigia Fundamental ~ Efetivo 01

Praga Prof. Agnelo Moreira, 06 - lgreja Nova, Alagoas - CEP: 57280-000
C.N.P.Jn°12.242.350/0001-43 - Fone (082) 3554-1128
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ANEXO 1

Estrutura Administrativa da Cdmara de Vereadores de Igreja Nova:

! N° Cargo Nivel de Escolaridade _Natureza Quantidade
!

01  Diretor(a) de Secretaria Ensino Médio Comissio 01
;_uz Assessor Juridico Ensino Superior Comissio 01
03 Assessor Legislativo Ensino Superior Comissio 01

04 Assessor Contabil  Ensino S_t._gﬁ-ﬁ:[ur Comissdo 01

05 Tesoureiro Ensino Medio Comissio !
06 Anal.deC. Interno__Ensino Médio Efetivo 02

07 RedatordeAtas __ Ensino Médio Efetivo 01
08 Motorista Fundamental Efetivo 01
i U"._?  Assessor I{aﬁ?mwntar Ensino Médj;g_ ] Comissio ) 11

10 Recepcionista “Ensino Médio Comissio 01
(11 Técnico de Som  ensino Médio Efetivo 01
112 Aux. Administrativo Ensino Médio Efetivo or

13 Aux. Serv. G;_i"_a;js Fundamental ~ Efetivo 02

14 Vigia o Fundarﬁ;ﬁtﬂl Efetivo 01

Rua Cel. Pedro Falc3o, 38, Centro, Cap 57,280-000 — lgreja Novs —Alagoas - CHPJ 24, 180.473/0001-86 Fone (87} 3554-1182.
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ANEXOTI

Tabela de Vencimentos

CARGO VALOR
Diretor(a) de Secretaria 1.400,00
| Assessor Juridico 2.500,00
| Assessor Legislativo 2.500,00
Assessor Contdbil 2.500,00
Tesoureiro I 1.400,00
Analista de Controle Interno | 1.400,00
Redator de Atas 1.400,00
Motorista 1.400,00
Assessor Parlamentar 724,00
Receprionista 724,00
Auxiliar Administrativo 724.00
Técnico de Som 724,00
Auxiliar de Servigos Gerais 724,00
Vigia 724,00

Rua Cel. Pedro Falcdo, 36, Centro, Cep 57.280-000 — Igreja Nova — Alagoas — CNPI 24.180.473/0001-86 Fone [42) 3554-1162.
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ANEXO 1

FUNCOES GRATIFICADAS

rFUNcAD 10 UANTIDADE | % SOBREO VENCIMENTO DO SERVIDOR _|
!_,. . 2 - - . J— ]_ _— - - - — — |
| Diretor de Secretaria o 0% |

I ' |
 piretor de Adminisrativo__| 01 _..'T_. B S—

! |
| Chefe de Cerimonial __ L S R — -

fua Cel Pedro Falcde, 3%, Centro, Cap 57 280000 - igrejn Moy

4 - Alageas — () 24,180.473/000186 Fane 1871 3554-1167.
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